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Erasmus+ Studia , Krok po kroku”

WSTEP

I. Kto moze skorzystac z programu Erasmus?

e kazdy student UJ zarejestrowany na studiach 1, Il i lll stopnia oraz magisterskich
jednolitych, bez wzgledu na obywatelstwo,

e o0 stypendium na takich samych zasadach mogg ubiega¢ sie osoby studiujgce
w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym (wieczorowym i zaocznym). W przypadku
studiow niestacjonarnych stypendysta moze ubiegac sie o czesciowe lub catkowite
zwolnienie z optat za studia piszac stosowne podanie do Dziekana swojego wydziatu,

e w momencie wyjazdu trzeba mieé¢ ukonczony pierwszy rok studidw | stopnia
(licencjackich) i uzyska¢ wpis na drugi rok studidow | stopnia. Student ma mozliwos¢
wzig¢ udziat w Rekrutacji na pierwszym roku studiéw i otrzymaé warunkowo
stypendium. Wyjazd bedzie mozliwy jesli uzyska wpis na drugi rok studiéw | stopnia,

e studenci starajacy sie o wyjazd na trzecim roku studiéw pierwszego stopnia
(licencjackich) réwniez otrzymujg warunkowo stypendium Erasmusa. Aby wyjecha¢ na
stypendium muszg by¢ wpisani na pierwszy rok studiéw drugiego stopnia (magisterskich
uzupetniajgcych).

Kapitat Mobilnosci — limity wyjazdoéw na program Erasmus+
W ramach Erasmusa+ mozna wyjecha¢ na Studia i Praktyke facznie:

- do 12 miesiecy na studiach | stopnia (licencjackie),

- do 12 miesiecy na studiach Il stopnia (magisterskie uzupetniajace),

- do 12 miesiecy na studiach lll stopnia (doktoranckie),

- do 24 miesiecy na studiach jednolitych (magisterskie).

Do limitu wliczajg sie wczesniejsze wyjazdy na program Erasmus+ w tym takze LLP Erasmus.
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Wazne informacje — Pamietaj!

e Podczas stypendium Erasmusa nie mozesz przebywac na urlopie dziekariskim ani na

urlopie studenckim.

e Mozesz ubiegac sie o Indywidualny Tok Studiéw (ITS) piszac stosowne podanie.

e Stypendium musi trwaé¢ minimalnie 90 dni (3 miesigce). Krdotszy pobyt wigze sie

z catkowitym zwrotem stypendium. Wyjatek stanowi:

1. Zaistnienie sity wyzszej (np. choroba - udokumentowana Ilub inne
nieprzewidziane zdarzenie losowe) i w tym przypadku uczestnik moze zachowac
czes¢ stypendium. W tym celu musi napisa¢ podanie do Narodowej Agencji
programu Erasmus+ o zachowanie czesci stypendium programu Erasmus+.

2. Gdy w uczelni zagranicznej sg trymestry ( 3 x semestr) i oficjalnie 1 trymestr
trwa krdcej niz 3 miesigce (90 dni).

e Podczas trwania stypendium Erasmus+ jednoczesnie przystugujg Ci wszystkie stypendia,

ktére masz prawo pobieraé, np.:

stypendium socjalne (ktére moze by¢ zwiekszone z tytutu zamieszkania
w akademiku lub mieszkaniu prywatnym z umowa najmul),

stypendium specjalne dla oséb niepetnosprawnych,

stypendium rektora dla najlepszych studentow,

zapomogi,

Stypendium Rzadu Polskiego lub rzadu kraju wysytajacego,

Stypendia innych fundacji.

Terminy sktadania podan o ww. stypendia okreslone sg w regulaminie pomocy materialne;.

Dla studentéw Erasmus+ NIE MA pdzniejszych termindw. W przypadku wczes$niejszego

wyjazdu na stypendium stypendysta moze napisa¢ stosowne upowaznienie dla osoby, ktdra

podanie dostarczy do sekretariatu/dziekanatu. Podanie mozna takze wystaé za pomoca

poczty listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.



Krok nr 1. - REKRUTACJA

Jak ubiegac sie o wyjazd w ramach programu Erasmus?

Rekrutacja odbywa sie dwa razy w roku:
* | Rekrutacja (gtéwna) — na przetomie stycznia/lutego,

* |l Rekrutacja (dodatkowy nabdr) - na przetomie wrzesnia/pazdziernika. Mozna
wyjecha¢ tylko do tych uczelni, ktore zostaty niewykorzystane podczas
| rekrutacji. W razie braku funduszy Il Rekrutacja moze zosta¢ odwotana.

Rekrutacja odbywa sie bezposrednio w macierzystym instytucie/wydziale. Procedura
rekrutacyjna opisana jest na stronie internetowej: www.dmws.uj.edu.pl oraz na

stronach instytutu/wydziatu na ktérym studiujesz. Nalezy pamietaé, ze kryteria
kwalifikacyjne rdéznig sie w poszczegdlnych jednostkach. Do najczestszych naleza:
Srednia ocen, znajomos¢ jezyka obcego (tego, w ktdrym beda prowadzone zajecia na
uczelni zagranicznej), dziatalnos¢ studencka (np. w kotach naukowych, samorzadzie
studentdw, ESN, wolontariat), itp.

Procedura rekrutacyjna:

Wypetnij aplikacje on-line na stronie: www.uj.edu.pl/web/bosz/wyjezdzajacy-
studenci/erasmus-studia w zaktadce REKRUTACJA.

Zapoznaj sie z Kryteriami Kwalifikacyjnymi (opisanymi na stronie internetowej).

Koszulke z dokumentami w wyznaczonym terminie zt6z do swojego koordynatora
instytutowego/wydziatowego lub w sekretariacie jednostki macierzyste;.

Uwaga! Teczka/koszulka powinna by¢ odpowiednio opisana — patrz zatgcznik nr 1

Studenci studiow doktoranckich oraz studenci studidw niestacjonarnych (studia
zaoczne, wieczorowe) ubiegajg sie o wyjazd w ramach programu Erasmus na takich
samych zasadach, jak studenci studiéw stacjonarnych (dziennych).

Studenci niestacjonarni mogg ubiega¢ o czesciowe lub catkowite zwolnienie z optat za
studia piszgc stosowne podanie do Dziekana swojego wydziatu.


http://www.dmws.uj.edu.pl/
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6. Lista zakwalifikowanych osdb bedzie dostepna na stronie internetowej biura DMWS do
ok. miesigca po zakonczonej rekrutacji www.dmws.uj.edu.pl oraz bezposrednio u

koordynatoréw instytutowych/wydziatowych.

7. Wszelkie watpliwosci i niezgodnosci nalezy natychmiast zgtasza¢ do Dziatu
Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej (DMWS) — do Moniki Rzacy mailowo:
wozniak@adm.uj.edu.pl lub telefonicznie: 12663 15 15 Ilub Agaty Wadolnej,
agata.wadolna@uj.edu.pl tel.: 12 663 15 16.

Wyjazd w ramach innego instytutu/wydziatu

Student moze wyjechaé¢ w ramach innego instytutu/wydziatu tylko w ramach wyjatkowej
i uzasadnionej sytuacji do uczelni pod warunkiem, ze jego macierzysta jednostka nie ma
podpisanej umowy miedzyinstytucjonalnej z tg uczelnig zagraniczng. Student samodzielnie musi
uzyskac¢ zgode na wyjazd od:

e swojego macierzystego koordynatora,
e koordynatora innej jednostki, ktory odda mu miejsce,

e koordynatora uczelni zagranicznej, ze wyraza zgode na przyjazd studenta w ramach
umowy z innej jednostki. (np. jesli studiujesz socjologie a korzystasz z miejsce z Instytutu
Matematyki to zgoda uczelni potrzebna jest po to aby studiowaé tam socjologie, a nie
matematyke — tak jak umowa wskazuje).

Pierwszenstwo wyjazdu majg macierzysci studenci zatem o wyjazd mozesz ubiega¢ sie tylko do
uczelni, ktére nie zostaty wykorzystane podczas Rekrutacji.

Rekrutacje przechodzisz w swojej jednostce macierzystej, musisz uzyska¢ podpisy na
dokumencie: Zatgcznik nr 2. — Zgoda na wyjazd w ramach innego instytutu/wydziatu. Dokument
z kompletem podpisdw nalezy dostarczy¢ w wyznaczonym terminie do DMWS.

Na jak dtugo i kiedy mozna wyjechac¢?
e Mozna wyjecha¢ na jeden semestr (zimowy, letni) lub na caly rok akademicki,

preferowane sg wyjazdy semestralne.

e Pobyt na uczelni zagranicznej musi trwa¢ minimalnie 3 miesigce, a maksymalnie nie
dtuzej niz 12 miesiecy.
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e W przypadku wyjazdu na jeden semestr dtugos¢ pobytu zostata usredniona do 4,5 mies.
a na caty rok akademicki do 9 mies. W przypadku pobytu dtuzszych badz krétszych np.
3, 3,5 i 6 miesiecznego nalezy ten fakt koniecznie zgtosi¢ do DMWS. Dotyczy to gtéwnie
wyjazddw na uczelnie, ktore rok akademicki majg podzielony na trymestry - czyli 3
semestry, oraz wyjazdy na projekty badawcze.

e Date rozpoczecia i zakonczenia semestru/roku akademickiego podaje uczelnia
partnerska na swojej stronie internetowej. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze terminy mogg sie
nie pokry¢ z organizacjg roku akademickiego na UJ!

Przedtuzenie stypendium Programu Erasmus+ o kolejny semestr

Kazdy stypendysta wyjezdzajgcy na stypendium na 1 semestr moze ubiegac sie o przedtuzenie
wyjazdu na caty rok akademicki. W tym celu nalezy uzyska¢ zgode koordynatora
wydziatowego/instytutowego uczelni macierzystej (UJ) oraz koordynatora zagranicznego. Zgody
i podpisy uzyskujemy na dokumencie Extension form. Dokument z kompletem podpiséw
(student, koordynatora UJ i zagraniczny) nalezy przesta¢ do DMWS najpierw w formie skanu na
adres: wozniak@adm.uj.edu.pl oraz agata.wadolna@uj.edu.pl nastepnie oryginat przestac lub
dostarczy¢ do dziatu DMWS. Przedtuzy¢ pobyt mozna tylko i wytgcznie z semestru zimowego na
letni. Dokument nalezy przesta¢ najpdziniej na miesigc przed rozpoczeciem sie semestru
letniego. DMWS nie gwarantuje przyznania stypendium do przedfuzonego semestru. W ramach
dostepnych srodkdw wedtug kolejnosci zgtoszen przyznawane jest stypendium. Kazdy student
zobowigzany bedzie do podpisania aneksu do umowy.

Przedtuzenie stypendium Programu Erasmus+ o kilka tygodni

Mailowe zgtoszenie checi przedtuzenia okresu pobytu w uczelni zagranicznej musi by¢ wystane
do DMWS przynajmniej na miesigc przed koncem okresu mobilnosci. W ramach dostepnych
Srodkéw mozliwe bedzie proporcjonalne zwiekszenie stypendium do przedtuzonego okresu
studiow. Po otrzymaniu zgody na przedtuzenie oraz przyznaniu srodkdw na ten cel stypendysta
musi podpisac i przesta¢ aneks do umowy do DMWS jeszcze w trakcie trwania mobilnosci.

Skrocenie stypendium Programu Erasmus+



Stypendysta moze ubiegac sie o skrdcenie pobytu z catego roku akademickiego na 1 semestr. W
tym celu musi uzyskaé¢ na to zgode koordynatora wydziatowego/instytutowego UJ oraz
zagranicznego. Zgody te nalezy przesta¢ do DMWS. Skrécenie stypendium bedzie wigzato sie ze
zmiang stypendium. Stypendium zostanie proporcjonalnie pomniejszone do dtugosci pobytu i
zostanie wyliczone wg. Mobility Tool+. Kazdy student zobowigzany bedzie do podpisania
aneksu do umowy.

Rezygnacja z wyjazdu

Badz odpowiedzialny! W przypadku rezygnacji z wyjazdu, wypetnij OSWIADCZENIE —
REZYGNACIJA (wzér znajdziesz na stronie www.dmws.uj.edu.pl) i uzyskaj akceptacje
koordynatora wydziatowego UJ, a nastepnie przekaz oswiadczenie do DMWS wraz z wydrukiem
korespondencji wystanej do uczelni zagranicznej z informacjg o Twojej rezygnacji.

Uwaga! Upewnij sie, ze nie zostaniesz obcigzony kosztami, np. z tytutu rezerwacji miejsca w
akademiku.

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj — PO WER

DODATKOWE stypendium dla oséb z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci oraz
pobierajgcych stypendium socjalne na UJ.

Stypendia wyptacane sg w PLN.

Studenci posiadajagcy orzeczony stopnien niepetnosprawnosci mogg stara¢  sie
o dodatkowe stypendium ale tylko do rzeczywistych kosztéw zwigzanych z
niepetnosprawnoscig. Podczas rozliczenia trzeba przedstawi¢ faktury/rachunki za poniesione
koszty.



Sposob ubiegania sie o to stypendium oraz wnioski znajdujg sie na stronie internetowej:
www.uj.edu.pl/web/bosz/wyjezdzajacy-studenci/erasmus-studia w zaktadce /Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)/.

Studenci, ktérzy w semestrze poprzedzajagcym wyjazd beda pobieraé stypendium socjalne na
UJ mogg otrzymaé dodatkowe wsparcie finansowe w wysoko$ci odpowiadajgcej 200 euro.

W celu otrzymania dodatku socjalnego na wyjazd studenci zobowigzani sg dostarczy¢ w
momencie podpisywania umowy decyzje Komisji Stypendialnej lub zaswiadczenie o pobieraniu
stypendium socjalnego w semestrze poprzedzajagcym wyjazd, wystawione przez sekretariat
macierzystej jednostki UJ.

Dodatek socjalny nie jest przyznawany jesli student nie pobierat stypendium socjalnego w
semestrze letnim 2014/15 a uzyska prawo do stypendium socjalnego w trakcie roku
akademickiego 2015/16.

W razie pytan nalezy kontaktowa¢ sie z p. Michatem Berezidskim, e-mail:
michal.berezinski@uj.edu.pl, telefonicznie: 12 663 15 46 lub osobiscie.

Krok nr 2. — REJESTRACJA W UCZELNI ZAGRANICZNE)J

Procedura zgtaszania swojego przyjazdu w uczelni zagranicznej

Na stornie internetowej uczelni do ktorej jedziesz sprawdz koniecznie:

e Terminy sktadania i rodzaj dokumentéw/formularzy zgtoszeniowych lub rejestracji
on-line.

e (Czy uczelnia wymaga potwierdzenia znajomosci jezyka obcego. Jesli nie masz
pewnosci czy spetniasz wymogi uczelni, skontaktuj sie z biurem Erasmusa+ uczelni
zagranicznej.

1. Nominacja — jest to oficjalne powiadomienie uczelni zagranicznej o przyjezdzie
studenta, wysytane jest przez biuro BOSZ. Cze$¢ uczelni kontaktuje sie potem
z przyjezdzajacym do nich studentem, lecz nie majg takiego obowigzku!
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2. Aplikacja — kazdy stypendysta musi wysta¢ do uczelni partnerskiej Application form

(Formularz aplikacyjny). Najczesciej jest to formularz rejestracyjny on-line lecz moze by¢
rowniez w formie papierowej.

Do Application form uczelnia moze (ale nie musi) wymagac¢ dotaczenia dodatkowych
dokumentéw takich jak:

e Learning Agreement — porozumienie o programie zaje¢ (lista przedmiotéw, na ktdére
student bedzie uczeszczat podczas stypendium),

e Certificate/Nomination letter — Zaswiadczenie z uczelni macierzystej o przyznanym
stypendium Erasmus+ Zatfgcznik nr 5,

e Zdjecie,
e Kopia ubezpieczenia zdrowotnego (EKUZ, Euro26 lub ISIC, itp.),
e Potwierdzenie znajomosci jezyka obcego,

e Transcript of records (Karta przebiegu studidw — lista wszystkich przedmiotéw
z catego toku studiéw w j. angielskim do wydrukowania z systemu USQOS).

S to przyktadowe dokumenty, ktére uczelnia moze, ale nie musi wymagac!

Pamietaj!
e Wszystkie dokumenty wymagane przez uczelnie zagraniczng wysytasz sam(a).

e Wypetnij doktadnie i czytelnie (komputerowo) dokumenty, sktadaj je w terminie, a
unikniesz wielu ktopotéw.

e Zawsze zachowaj kopie, skany, maile tego, co wysytasz.

e Podawaj aktualne dane kontaktowe.

Uwaga! Na Aplikacji uczelnie czesto mogg wymagaé nastepujacych danych UJ:
e kod Erasmus+—PL KRAKOWO01

e numer PIC—999642716

e Departmental coordinator — koordynator instytutowy/wydziatowy

e Institutional coordinator — mgr Monika Rzaca, mgr Agata Wadolna — Dziat
Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej (DMWS)
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Krok nr 3. — Learning Agreement

Wybor przedmiotow, liczba pkt. ECTS, Learning Agreement (LA)

e Wzér dokumentu zatgczony jest na koncu przewodnika i nalezy go dostarczy¢ do DMWS
przed wyjazdem na stypendium. Wszystkie pola muszg by¢ uzupetnione (tabela A,
deklaracja dotyczaca réznic programowych i tabela B nie mogg by¢ puste).

e Kazdy stypendysta przed wyjazdem musi mie¢ ustalony i podpisany przez polskiego
Koordynatora instytutowego/wydziatowego Learning Agreement, czyli liste
przedmiotdow, na ktdre bedzie uczeszczat podczas stypendium Erasmus.

e Mozna dokonywac¢ zmiany wybranych przedmiotéow do miesigca od momentu
rozpoczecia zajec na uczelni zagranicznej! Nie ma limitu ilosci zmian. Wszystkie zamiany
wpisujemy do dokumentu Changes of original LA. Zmiany mozna ustalaé i podpisywac
z polskim koordynatorem instytutowym/wydziatowym za posrednictwem maila, faksu,
listownie lub za posrednictwem kolegdéw.

e Uwaga! Liczbe przedmiotéw, pkt. ECTS, zasady przepisywania ocen, etc., nalezy
konsultowaé z koordynatorem instytutowym/wydziatowym. Wymagania
w poszczegdlnych instytutach/wydziatach mogg sie réznié. Nie ma jednolitych ustalen
obowigzujgcych na catym UJ w tej kwestii. Biuro BOSZ nie jest jednostkg decyzyjng
w tych sprawach.

e Podczas stypendium zalecane (nieobowigzkowo) jest uzyskanie 30 pkt ECTS/semestr lub
60 pkt ECTS/rok, lecz jesli koordynator instytutowy/wydziatowy oraz uczelnia partnerska
wyrazg zgode, to mozna zrealizowac¢ mniejszg liczbe pkt. ECTS. Biuro BOSZ nie okresla
minimalnej liczby pkt. ECTS. Aby rozliczy¢ sie z programu w biurze BOSZ i nie zwracac
stypendium wymagamy zdania przynajmniej jednego przedmiotu lub zrealizowania
projektu badawczego.

e Student ma obowigzek nadrobienia wszelkich réznic programowych wynikajgcych
z wyjazdu na stypendium. Sposob i termin nadrobienia réznic programowych powinien
by¢ ustalony przed wyjazdem na stypendium! Np. jesli podczas stypendium student ma
2 obowigzkowe przedmioty i nie ma odpowiednika tych przedmiotdw na uczelni
zagranicznej, to po powrocie musi je zda¢ w sesji poprawkowej lub indywidualnie
u prowadzacego. Sposdb i termin przystgpienia do egzaminu nalezy ustali¢ przed
wyjazdem z prowadzgcym.

12



Krok nr 4. — Podpisanie umowy: Uczelnia — Student

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd stypendialny Erasmus+ musi podpisaé umowe
z Uniwersytetem Jagiellonskim.

Wz6r umowy dostepny jest na stronie internetowej DMWS www.dmws.uj.edu.pl oraz bedzie
przesytany mailowo tak, aby kazdy médgt sie z nim zapozna¢ w dowolnej chwili.

Pamietaj! Niepodpisanie umowy w wyznaczonym terminie jest réwnoznaczne z

rezygnacjq z programu.

Terminy podpisywania umoéw:
- maj/czerwiec — w przypadku | Rekrutacji

- listopad — w przypadku Il Rekrutacji

Doktadne terminy i miejsce podpisywania umoéw zostang podane mailowo, informacja bedzie
rowniez dostepna na stronie internetowej DMWS: www.dmws.uj.edu.pl.

e Do umowy mozna dotaczy¢ Formularz Danych Bankowych do pobrania ze strony:
www.dmws.uj.edu.pl/wyjezdzajacy-studenci, w ktéorym musi zosta¢ podany doktadny
termin wyjazdu na uczelnie zagraniczng (z okresleniem co do tyg.). Dokument ten mozna
rowniez dostarczy¢ w innym terminie, lecz zaleca sie nie pdiniej niz na miesigc przed
wyjazdem na stypendium.

e Student ma prawo zrezygnowac ze stypendium nawet po podpisaniu umowy. Rezygnacje
nalezy zgtosi¢ osobiscie w biurze BOSZ podpisujgc Oswiadczenie o rezygnacji nie pdzniej niz
na miesigc przed planowanym wyjazdem na uczelnie zagraniczng — Zafgcznik nr 3.
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Wysokosc¢ stypendiow

Nalezy pamietaé, Zze stypendia rdéznig sie w poszczegdlnych latach akademickich.

Stypendium na rok akademicki 2016/17 wynosi:

Kraje | grupy: 500 euro/miesigc, 2250 euro/semestr, 4500 euro/rok akademicki

Kraje Il grupy: 400 euro/miesigc, 1800 euro/semestr, 3600 euro/rok akademicki

Kraje Ill grupy: 300 euro/miesigc, 1350 euro/semestr, 2700 euro/rok akademicki

1 semestr = 135 dni (4,5 mies.); rok akademicki = 270 dni (9 mies.)

1 miesigc = 30 dni

Kraje | grupy: Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein, Norwegia, Szwecja,
Wielka Brytania, Wtochy.

Kraje Il grupy: Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Grecja, Hiszpania, Holandia, Islandia,

Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Turcja.

Kraje lll grupy: Butgaria, Estonia, Litwa, totwa, Macedonia, Malta, Rumunia, Stowacja, Wegry.

Uwaga!

Otrzymanie stypendium na 1 semestr oznacza, ze na uczelni zagranicznej student musi
pozosta¢ minimum 135 dni. Pobyt rozliczany jest co do dnia. Jesli pobyt jest krétszy,
stypendium bedzie proporcjonalnie pomniejszone. Pobyty krétsze nalezy koniecznie
zgtosi¢ do dziatu DMWS do Moniki Rzacy monika.rzaca@uj.edu.pl w przeciwnym

wypadku uczelnia ma prawo zazgdaé czesSciowego lub catosciowego zwrotu stypendium
tacznie z ustawowymi odsetkami. Pobyt moze by¢ dtuzszy lecz bez zagwarantowanego
zwiekszenia stypendium. Jesli pobyt bedzie dtuzszy nalezy ten fakt zgtosi¢ najpdzniej na
miesigc przed zakonczeniem pobytu na uczelni zagraniczne;j.

Otrzymanie stypendium na caty rok akademicki oznacza, ze na uczelni zagranicznej
student musi pozosta¢ minimum 270 dni. Pobyt rozliczany jest co do dnia. Jesli pobyt
jest krétszy, nalezy to réwniez zgtosi¢ do biura BOSZ.
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Jesdli semestr na uczelni zagranicznej trwa 3, 3,5 lub 6 miesiecy nalezy zgtosi¢ to do
dziatu DMWS do Moniki Rzacy monika.rzaca@uj.edu.pl gdyz przystugujg wtedy inne

stawki stypendialne.

Krok nr 5. — Numer konta i ksero ubezpieczenia

Numer konta nalezy dostarczy¢ na Formularzu Danych Bankowych najlepiej nie pdzniej niz

miesigc przed wyjazdem (zalecamy wcze$niej) dostepnym na naszej stronie:

www.bosz.uj.edu.pl/dokumenty/wyjezdzajacy-studenci.

Formularz nalezy wypetni¢ komputerowo, wydrukowac i podpisac.

1. Wyptata stypendium

N

Stypendium wyptacane jest na imienne konto stypendysty prowadzone w walucie EURO.
Nalezy posiadaé¢ wtasne konto bankowe, akceptowane sg konta wszystkich bankéw
polskich oraz zagranicznych. Na konta osdb z rodziny (ojca, matki, brata, itp.) lub
znajomych, stypendia nie beda wyptacane.

Wyptata nastepuje na ok. 2 — 3 tygodnie przed wyjazdem, lecz nie wczesniej niz 15
sierpnia danego roku.

Stypendia wyptacane sg z konta Banku Pekao SA.

. Ubezpieczenie, leczenie za granica

Podczas pobytu na stypendium kazdy student ma obowigzek posiadaé wazne
ubezpieczenie zdrowotne. Najczestsze ubezpieczenia to: EKUZ, Euro26, ISIC, AXA, itp.

Udajgc sie do lekarza poza granicami kraju nalezy posiadaé¢ przy sobie dokument
potwierdzajacy ubezpieczenie.

Kserokopie dowolnego ubezpieczenia nalezy dostarczy¢ do DMWS, osobiscie, mailowo,
listem lub skanem przed wyjazdem na stypendium.
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Pamietaj! Kazdy stypendysta musi by¢ ubezpieczony na caty okres trwania stypendium

programu Erasmus+.

3. EKUZ - Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego (bezptatna)

Osoby opfacajgce sktadki do NFZ, podrdzujgce po krajach Unii Europejskiej / Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, majg prawo do korzystania z opieki medycznej w ramach
ubezpieczenia na podstawie aktualnej karty EKUZ.

Karte wystawia na wniosek, wojewddzki oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia (NFZ).

Osoba ubiegajgca sie o wydanie karty EKUZ w NFZ powinna posiada¢ nastepujgce dokumenty:

e Whniosek o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego. Formularz znajduje
sie na stronie: www.nfz.gov.pl.

e Zaswiadczenie z uczelni — Zafgcznik nr 6.

4. Zakwaterowanie podczas stypendium

UJ nie posredniczy w poszukiwaniu zakwaterowania za granica.

Studenci we wtasnym zakresie aplikujg o zakwaterowanie na czas trwania ich pobytu na uczelni
zagranicznej:

e w akademikach — przy pomocy Biur Dla Studentéw uczelni partnerskich (International
Office),

e prywatnie — biura posrednictwa mieszkan, wtasne kontakty,

e ESN - Erasmus Student Network — organizacja studencka dziatajgca przy uczelni.

Uwaga! Przy wyborze prywatnego zakwaterowania nalezy by¢ bardzo ostroznym! Studenci
niejednokrotnie zgtaszali, ze zostali oszukani przez prywatne osoby oferujgce wynajem
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mieszkania przez Internet. Zalecamy korzystanie z ustug Agencji posrednictwa mieszkan
polecanych przez uczelnie zagraniczne.

5. Przekraczanie granicy i legalizacja pobytu

Nalezy pamietaé, ze na pobyt dtuiszy niz 90 dni konieczne jest uzyskanie stosownego
zezwolenia (pozwolenie na pobyt czasowy). W przypadku niektérych panstw formalnosci trzeba
zatatwié jeszcze przed wyjazdem.

Wiecej informacji znajduje sie na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl.

Przed wyjazdem nalezy zarejestrowa¢ swojg podréz w serwisie MSZ Odyseusz:

www.odyseusz.msz.gov.pl, dzieki ktéremu w przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych za
granicg mozna skontaktowac sie z MSZ, a takze uzyskac niezbedne informacje oraz pomoc od
wiasciwe] placowki dyplomatyczno-konsularne;.

Na stronie MSZ: http://poradnik.poland.gov.pl/ znajdujg sie réwniez uzyteczne informacje:

e Jak zadba¢ o wtasne bezpieczernstwo?

e Poznaj miejscowe zwyczaje.

e Badz przezorny przed podrdza... i w trakcie podrézy.
e Napadnieto mnie lub okradziono.

e Zachorowatem, miatem wypadek.

e Utracitem dokumenty.

e Aresztowano mnie.

Uwaga! Polski konsul jest uprawniony do dziatania wyfacznie na rzecz obywateli polskich.
Osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ktére wyjezdzajg za granice w ramach
programu Erasmus+ powinni wystepowaé o pomoc konsularng we witasciwych urzedach
konsularnych panstwa, ktérego sg obywatelami.

Osoby niebedace obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej same muszg dopetnié
wszelkich formalnosci, aby uzyskac¢ wize i zalegalizowaé swadj pobyt.
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Krok nr 6. — Przygotowanie jezykowe przed wyjazdem na stypendium —
Testy jezykowe OLS

e Zgodnie z wytycznymi polskiej Narodowej Agencji programu Erasmus+ wszyscy
uczestniczy programu wyjezdzajgcy na czesciowe studia za granicg i/lub praktyke
zagraniczng w ramach programu Erasmus+ zobowigzani sg do wypetnienia testu
jezykowego przed i po mobilnosci w ramach Online Linguistic Support (OLS). Wymadg
ten dotyczy studentéw, dla ktorych jezykiem wyktadowym (studia)/roboczym(praktyki)
jest: angielski, czeski, dunski, francuski, grecki, hiszpanski, niderlandzki, niemiecki,
portugalski, szwedzki lub wioski.

e Jesli wérdd 11 dostepnych jezykéw nie ma jezyka, w ktérym student bedzie studiowat za
granicg lub realizowat praktyke to student nie musi poda¢ nazwy jezyka i wypetni¢ testu
biegtosci jezykowej przed i po mobilnosci.

e Online Linguistic Support jest narzedziem oceny kompetencji jezykowych i doskonalenia
znajomosci jezykdw obcych dla uczestnikéw mobilnosci diugoterminowej w programie
Erasmus+. OLS jest dostepny pod adresem: http://www.erasmusplusols.eu

e Link do testu jest wysytany automatycznie przez system OLS na adres mailowy wpisany
do systemu USOSweb. Kazdy student zostanie takze poinformowany mailowo przez
DMWS o terminie testu.

e Studenci wyjezdzajgcy w semestrze zimowym otrzymajg link do testu w czerwcu lub
lipcu, a w semestrze letnim w listopadzie lub grudniu. Link do testu jest wazny miesigc.

o Na doktadne wypetnienie testu OLS, nalezy zarezerwowaé ok. 60-70 minut. Test sktada
sie takze z czesci stuchowej, dlatego przed przystgpieniem do testu nalezy przygotowac
odpowiedni sprzet.

e Stypendysta odbywajgcy zajecia w 2 jezykach wybiera jezyk wiodacy. Jesli jego jezykiem
wiodgcym bedzie jeden z 11 wyzej wymienionych, bedzie zobligowany napisaé test.

e Studenci odbywajacy zajecia w pozostatych jezykach nie pisz3 testu on-line.

e Drugi obowigzkowy test jezykowy student pisze po powrocie ze stypendium. Test ma na

celu sprawdzenie wzrostu umiejetnosci jezykowych podczas stypendium.

Pamietaj! Wynik testu nie wptywa na dopuszczenie studenta do wyjazdu, ale napisanie

testu przed i po powrocie ze stypendium jest obowigzkowe!

18


http://www.erasmusplusols.eu/

Krok nr 7. — Przyjazd i rejestracja na uczelni zagranicznej

e Zaraz po przyjezdzie na uczelnie zagraniczng nalezy udac¢ sie do International Office i jak
najszybciej zarejestrowac¢ sie i podpisaé Confirmation of stay — dokument
potwierdzajacy date przyjazdu! Po zakonczonym stypendium w momencie wyjazdu
nalezy uzyska¢ kolejny podpis na tym dokumencie, potwierdzajacy date wyjazdu.
Confirmation of stay jest bardzo waznym dokumentem i kazdy MUSI go mieé¢ aby
rozliczy¢ sie ze stypendium. Dokument ten jest dotgczony na koncu przewodnika —
mozna go oderwac.

e Do miesigca od przyjazdu na uczelnie partnerska nalezy ustali¢ i podpisa¢ Learning
Agreement oraz wprowadza¢ do niego wszelkie zmiany — Changes of original LA.
Dokumenty muszg byé podpisane przez 3 osoby: student, polski
instytutowy/wydziatowy koordynator z UJ oraz zagraniczny koordynator. Dokument
mozna przesyta¢ mailem w zatgczniku jako skan proszgc polskiego koordynatora
o podpis i jego odestanie.

Krok nr 8. — Powraét i rozliczenie

Przed powrotem z uczelni partnerskiej nie zapomnij podpisaé Confirmation of stay!

1. Zaliczenie przedmiotéw po powrocie

e Okres studiéw odbytych za granicg uznawany jest za integralng cze$¢ studiow w uczelni
macierzyste;j.

e Gwarancje uznania okresu studidw za granicg daje podpisany dokument "Porozumienie
o programie zajec¢" (tzw. Learning Agreement).

e Learning Agreement i Changes of LA muszg zawieraé¢ wszystkie podpisy! (studenta,
polskiego i zagranicznego koordynatora).

e O zaliczeniu stypendium i przepisywaniu ocen decyduje jednak wydziat/instytut po
przeanalizowaniu wykazu zalicze wystawionego studentowi przez uczelnie przyjmujaca
(tzw. Transcript of records).
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2. ROZLICZENIE

e Kazdy stypendysta rozlicza sie niezaleznie w biurze BOSZ oraz ze swoim
instytutem/wydziatem.

e Do rozliczenia stypendium Erasmus+ biuro BOSZ wymaga zdania przynajmniej jednego
przedmiotu lub zrealizowania projektu badawczego bez okreslonego minimalnego limitu
pkt. ECTS. Instytut/wydziat moze mie¢ inne wymagania w tej kwestii. Liczbe pkt. ECTS
nalezy koniecznie ustali¢ z koordynatorem instytutowym/wydziatowym.

e Nieuprawnione przetrzymywanie stypendium na swoim koncie bedzie skutkowaé
zwrotem wraz z ustawowymi odsetkami.

Wymagane sg KOPIE nastepujacych dokumentéw (oryginaty mozna zatrzymac dla siebie!):
W biurze nie $wiadczymy ustugi ksero — nalezy przynies¢ gotowe kopie dokumentéw:

1. Learning Agreement — dokument/y muszq zawiera¢ wszystkie podpisy! Wymagane sq
nastepujgce podpisy: studenta + polskiego koordynatora instytutowego/wydziatowego +
zagranicznego koordynatora. Dokumenty
z brakiem ktoregokolwiek podpisu NIE bedg przyjmowane!

2. Transcript of records — dokument ten wystawia uczelnia zagraniczna po zaliczeniu wszystkich
przedmiotow.

* W przypadku realizowania Projektu badawczego (Research Project) zamiast Transcript of
records dostarczany jest Certificate — potwierdzenie zrealizowania Projektu badawczego.

3. Confirmation of stay — dokument musi zawiera¢ daty przyjazdu i wyjazdu z uczelni
zagranicznej. Akceptowane sq rowniez inne zamienniki pod warunkiem, Ze widniejq na nim daty
przyjazdu i wyjazdu (dd/mm/rrrr).

4. Wypetnienie ankiety on-line

e Ankieta wraz z instrukcjami zostanie przestana na e-maila w przeciggu 1 mies. po
dostarczeniu wyzej wymienionych dokumentdéw 1-3 do biura BOSZ.

e Niewypetnienie ankiety bedzie skutkowato catkowitym zwrotem stypendium!!!

e Ankiete on-line nalezy tylko wypetnic¢ i wysta¢, NIE drukowac.
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e Uwaga! Rozliczy¢ nalezy sie do 2 tygodni po zakonczeniu stypendium. Dokumenty
mozna dostarczyé osobiscie, przesta¢ pocztg, faxem lub zeskanowane na maila. Nalezy
dostarczy¢ KOMPLET dokumentdéw.

Jesli uczelnia partnerska wydaje z opéznieniem Transcript of records przedtuzamy
rozliczenie do miesiaca.

Uwaga!

W przypadku wyjazdu na jeden semestr:

. Il rata wyptacana jest po dostarczeniu kompletu dokumentéw i wypetnieniu ankiety
on-line. Dodatkowo nalezy potwierdzi¢ na dokumencie Confirmation of stay, ze dtugos¢
pobytu na uczelni zagranicznej wynosita nie mniej niz 135 dni. Dtugos¢ liczona jest co do
dnia. W przypadku krotszego pobytu Il rata zostanie pomniejszona lub nie bedzie

wyptacana!
. W przypadku pobytu krétszego niz 120 dni stypendysta nie otrzymuje |l raty oraz jest

wezwany do proporcjonalnego czeSciowego zwrotu stypendium.
. W przypadku pobytu krétszego niz 90 dni (3 mies.) stypendysta bedzie wezwany do
catkowitego zwrotu stypendium.
e 1 miesigc = 30 dni

Jesli kto$ przedtuza stypendium o kolejny letni semestr rozlicza sie rocznie!!

W przypadku wyjazdu na caty rok akademicki:

o |l rata wyptacana jest w styczniu.

o |ll rata wyptacana jest po dostarczeniu kompletu dokumentdéw i wypetnieniu ankiety
on-line. Dodatkowo nalezy potwierdzi¢ na dokumencie Confirmation of stay, ze
dtugos¢ pobytu na uczelni zagranicznej wynosita nie mniej niz 270 dni. Dtugos¢ liczona
jest co do dnia. W przypadku krétszego pobytu lll rata zostanie pomniejszona lub nie

bedzie wyptacana!

e W przypadku pobytu krétszego niz 255 dni stypendysta nie otrzymuje Il raty oraz jest
wezwany do proporcjonalnego cze$ciowego zwrotu stypendium .

e W przypadku pobytu krétszego niz 3 miesigce stypendysta bedzie wezwany do
catkowitego zwrotu stypendium.

e 1 miesiqgc = 30 dni
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PODSUMOWANIE

Aby otrzymac stypendium Erasmus, wyjecha¢, a nastepnie bez problemu rozliczy¢ sie z
niego, musisz przejsc przez 8 krokdow:

Krok nr 1. — Rekrutacja

Krok nr 2. — Rejestracja w uczelni zagranicznej

Krok nr 3. — Learning Agreement

Krok nr 4. — Podpisanie umowy Uczelnia — Student

Krok nr 5. — Numer konta i ksero ubezpieczenia

Krok nr 6. — Jezykowy test on-line przed wyjazdem

Krok nr 7. — Przyjazd i rejestracja na uczelni zagranicznej

Krok nr 8. — Powrot i rozliczenie

ESN - Erasmus Student Network

Erasmus Student Network to ogdlnoeuropejska organizacja studencka, ktérej celem jest
wspieranie i rozwdj programow miedzynarodowych wymian studenckich, w tym zwtaszcza
Programu Erasmus. Hasto "Students helping Students" jest mottem organizacji. Dziatalno$¢ ESN
obejmuje organizacje spotkan, imprez i wycieczek dla studentéw-obcokrajowcéw, jak réwniez
0gdblng opieke nad nimi (pomoc w zatatwianiu formalnosci, w razie ktopotdéw itd.) oraz ogdlnie
pojete wprowadzenie do kultury i obyczajow kraju do ktdrego przyjezdzajg. Organizacja obecna
jest w 41 krajach. Sprawdz czy tam, gdzie spedzisz swojego Erasmusa réwniez:
http://esn.org/sections.

Zyczymy powodzenia i samych sukceséw podczas stypendium Erasmus+!
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Szczegotowych informacji o programie Erasmus+ udzielaja:

Erasmus+ Studia

mgr Monika Rzaca
Outoging Erasmus+ Coordinator

e-mail: monika.rzaca@uj.edu.pl
Tel: +48 12 663 15 15

mgr Agata Wadolna
Outoging Erasmus+ Coordinator

e-mail: agata.wadolna@uj.edu.pl
Tel: +48 12 663 15 16

Dziat Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej
Collegium Novum ul. Gotebia 24 pokdj 21
31-007 Krakow

Fax: +48 12 663 15 45

www.dmws.uj.edu.pl

Erasmus+ Praktyki, POWER

mgr Michat Berezinski

e-mail: michal.berezinski@uj.edu.pl

Tel: 12 663 15 46

Fax: +48 12 663 15 45
http://www.uj.edu.pl/web/bosz/wyjezdzajacy-studenci/erasmus-praktyki

Dziat Miedzynarodowej Wymiany Studenckiej
Collegium Novum ul. Gotebia 24 pokdj 21
31-007 Krakéw
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